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KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN AGAMA TANJUNG PATI

Nomor W3-A16/87/0OT.01.3/1/2022

TENTANG

TIM PENGELOLA PELAYANAN TERPADU SATU PINTU (PTSP)
PADA PENGADILAN AGAMA TANJUNG PATI TAHUN 2022

£,

0.

HKETUA PENGADILAN AGAMA TANJUNG PATI

Bahwa proscs peradilan yang sederhana, cepat dan biaya ringan
harus didukung dengan pelayanan administrasi yang efisien dan
terintegrasi;

Bahwa pelayanan administrasi yang eflisien dan terintegrasi tersebut
dapal terwujud melalui Pelayanan Terpadu Satu Pintu;

Bahwa untuk tahun 2022, dipandang perlu memperbarui Keputusan
tentang Penunjukan Tim Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) pada
Pengadilan Agama Tanjung Pati;

Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam
huruf a dan b perlu ditetapkan Keputusan Ketua Pengadilan Agama
Tanjung Pati mengenai Tim Pengelola Pelayanan Terpadu Satu Pintu.

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Apung
yang telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2004
dan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009;

Undang-undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama yang
telah diubah dengan Undang-undang Nomor 3 Tahun 2006 dan
Undang-undang Nomor 50 Tahun 2000;

Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik;

Undang-undang Nomor 25 tahun 2000 tentang Pelayanan Publik:
Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2019 tentang Jenis dan Tarif
atas Jenis Penerimaan Negara Bukan Pajak pada Mahkamah Agung
dan Badan Peradilan yang Berada di Bawahnya;

Peraturan Mahkamah Agung Nomor 3 Tahun 2012 tentang Biaya
Proses Penvelesaian Perkara dan Pengelolaannya pada Mahkamah
Agung dan Badan Peradilan yang Berada di Bawahnya;

Peraturan Mahkamah Agung Nomor 1 Tahun 2014 tentang Pedoman
Pemberian Layvanan Hukum bagi Masyarakat Tidak Mampu di
Pengadilan;

Reputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor 1-144/KMA/SK/1/2011
tentang Pedoman Pelayanan Informasi di Pengadilan;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor 026/ KMA/SK/11/2012
tentang Standar Pelayanan Peradilan;

Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama  MNomor:
1403.b/DjA/SK/OT.01.3/8/2018 tanggal 2 Agustus 2018 tentang
Pedoman Pelayanan Terpadu Satu Pintu di Lingkungan Peradilan
Apama.
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MEMUTUSEAN :

KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN AGAMA TANJUNG PATI TENTANG TIM
PENGELOLA PELAYANAN TERPADU SATU  PINTU (PTSF] PADA
PENGADILAN AGAMA TANJUNG PATI TAHUN 2022

Mencabut Surat Keputusan Kelua Pengadilan Agama Tanjung Pati Nomor
W3-A16/3117/0T.01.3/X/2021 tanggal | Oktober 2021 dan menetapkan
kembali Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Tanjung Pati tentang
Tim Pengelola Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) pada Pengadilan
Agama Tanjung Pat Tahun 2022;

Menunjuk Tim Pengelola Pelayanan Terpadu Satu Pintu [PTSP) pada
Pengadilan Agama Tanjung Pati Tahun 2022 dengan struktur, uraian
tugas dan tanggung jawaly sebagaimana terlamplr dalam Keputusan ini;
Memerintahkan Tim Pengelola Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSE
menjalankan tugas sesuai arahan Ketua Pengadilan Agama Tanjung Pati;

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan apabila

dikemudian hari terdapat kekeliruan akan diadakan perbaikan
sthagaimana mestinya.

Salinan Keputusan ini untuk disampaikan kepada vang bersangkutan untuk dilaksanakan
sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di  : Tanjung Pati
Pada Tanggal 13 Januari 2022
Ketua,

&ALFIE&, H.L, M.A.
NIP. 197908 15200704 1001

Tembusan disampaikan kepada Yih ¢
1. Ketua Pengadilan Tinggi Agama Fadang;
2. Pegawail vanp bersanghutarn.



LAMPIRAN I KEPUTUSAN HETUA PA TANJUNG PATI

MNomor :Wa3-A10/BY fOT.01.3/1/2022
Tanggal 3 Januar 2022
SUSUNAN TIM PENGELOLA PELAYANAN TERPADU SATU PINTU (PTSF)
PADA PENGADILAN AGAMA TANJUNG PATI TAHUN 2022
NO NAMA JABATAN JABATAN DALAM TIM
Alliza, S.H.I, M.A,
! | 19790815200704 1001 Ketin P FISP
Minda Hayati, 3.H. .
5 | 196906051994032002 PHALES Penanggungjawab
* | Rismal Riandi, 8.H. e PTSP
196406 18 1986031004 ! ks
Yeni Marliza, S.5y. iy
1990060620 14032005 Panitera Muda Hulkum
Andria Miko,S.H. .
198703 19200604 1001 Fanmad Besakhan
Husna Hayati, 8, H.
5 | 198510132012122002 FMTC: gk T
* ["Rahmi Herawati,8.H. Kasubbag Kepegawaian eakmns PIaR
198707 182006042002 Ortala
fulriyeni,5.H. Kasubbag Umum
1984 102820 14082003 Keuangan
Marlcna Kasubbag Perencanaan,
197310101994012001 Tl dan Pelaporan
Gina Lusiana, 8.H.I. ; Petugas Lavanan
198811302012122001 Panitera Penggant] Pembayaran / Kasir
Asmalinda : Petugas Informasi dan
19720202 1994032001 Panitn Feagiant Pengaduan
4. | Aulia Rahmi, S.E. PPNEN Petugas Pendaftaran
% Perkara -
- Petugas Penyerahan
Ifi Hl
.EH: ia Putri, 2.H.1 PPNPN Produk Pengadilan
Muti'ah Elwardiyah, S.H.L PPNPN SBukarela Petugas E-Court

Ditetapkan di : Tanjung Pati
Pada tanggal : 3 Januar 2022

Ketua,

ALFIZA, 8.H.I., M.A.
15200704 1001

MIF. 197




LAMPIRAN 11 KEPUTUSAN KETUA PA TANJUNG PATI
Memor 1 W3-ALG/8T fOT.01.3/1/2022
Tangszal : 3 Januard 2022

URAIAN TUGAE DAN TANGGUNG JAWAR
TIM PENGELOLA PELAYANAN TERPADU SATU PINTU (PTSP)
PADA PENGADILAN AGAMA TANJUNG PATI

1. Pengarah PTSP
a. Membentuk Tim Pengelola FISP
b.. Mengarahkan dan membina penanggungiawab, pelaksana dan petugas PTSP
¢. Mensosialisasikan PTSP leepada seluruh aparst Pengadilan
d. Mengawasi dan mengevaluasi pengelolaan PTSP
e, Meminta laporan pengelolaan PTSP secara periodik maupun insidenil
f. Memberikan teguran apabila terdapat kesalaban
£ Mengganti anggota tim pengelola PTSP
2. Penanggungjawab PTSP
#1. Membentuk dan mengoperasikan PTSP
Menyediakan sarana dan prasarana pendulung PTSP
Berkoordinasi dengan pimpinan, hakim dan pejabat pengadilan agar FTSP terkelola dengan baik
Memberi petunjul kepada Petugas PTSP
Memberikan laporan pengelolaan PTSP kepada Pengarah PTSP
- Memberikan teguran kepada pelaksana dan petugas PTSP
3. Pelaksana PTSP
a. Mengatur jadwal peiugas FTSP
b, Memberikan dolkumen, data dan informas kepada petugas PTSP
o, Menyusun laporan pengelolaan FTSP
d. Mengoreksi basil kerja petugas PTSP sesuai dengan bidangnya
4. Petugas Informasi dan Pengaduan
#. Memberikan informasi secara jelas dan akurat mengenai jenis lavanan pengadilan
b. Memberikan informasi mengenai prosedur berperkara sesual hukum acara vang berlaku
. Memberikan informasi mengenal hak-hak para pihak vang berfbubungan dengan peradilan, antaras
lain hak mendapat bantuan hukum, hak atas biava perkara cuma-cuma, serta hak-hak pokok
dalam proses persidangan.
d. Mencrima pengaduan, keluhan, ketidakpuasan dan kemplain terhadap layanan pengadilan
e, Memberikan pelayanan lain vang distur dalam perundang-undangan

5. Petugas c-Court
#.  Menerima pendaltaran perkara secara elekionilk
b. Melakukan pencatatan dan perekaman informasi perkara elekironik pada Aplikas: S1PP
6. Petugas Pendaftaran Perkara
a. Menerima pendaftaran perkara gugatan / permohonan tingkat pertama
b, Menerima pendaftaran pengajuan upaya hulum banding, kazasi dan PR
€. Menerima pendafiaran permohonan konsinyasi
d. Menernima pendaftaran permohonan cksekusi
¢, Memberikan pelayanan lain vang diatur dalam perundang-undangan
7. Petugas Layanan Pembayaran / Hasir
#.  Menaksir panjar biaya perkara
b, Memberikan Surat Kuasa Unuk Membayar (SKUM)
€. Menerima pembayaran Penerimann Negara Bukan Pajak [PNBP)
d.  Mengembalikan sisa panjar biaya perkara
e Menyerahkan bukt-bukti pembayvaran
. Memberikan pelayanan lain vang distur dalam perundang-undangan
B. tugas Penyerahan Produk Pengadilan
Menyerahkan salinan putusan / penetapan
Menyerahkan akta cerai
Menyerahkan dokumen-dokumen resmi Pengadilan
Memberikan pelayanan Jain yvang diator dalam perundang-undangan

mErAan g

o

Ditetapkan di : Tanjung Pati
Pada tanggal : 3 Januari 2022
Kelua,

H.1., M.A.
15200704 1001
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